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Fundusze Europejskie
Otworz sie na nowe mozliwosci

uzo styszysz o Funduszach Europejskich. Twoi znajomi dzieki nim dostali
lepsza prace lub rozwineli rodzinny biznes? A moze udato im sie uzyskac
pienigdze na ciekawe projekty dla instytucji, w ktorej pracujg? Zmiany sg
widoczne wokot nas. Logo Funduszy spotykasz w muzeach, szkotach i urzedach.
Unijne wsparcie otrzymujg szpitale, firmy i uczelnie. Powstajg nowe drogi,
a miasta kupuja ekologiczne autobusy.
Pieniadze na te inwestycje pochodza z budzetu Unii Europejskiej. Trafiaja
do niego sktadki z panstw cztonkowskich, w tym réwniez z Polski.
Wszyscy korzystamy z rezultatow unijnych projektow w sposob posredni
lub bezposredni. W tym drugim przypadku sg dwie mozliwoSci.

Pierwsza z nich: sam (Twoja firma lub instytucja) ubiegasz sie

o dofinansowanie, czyli sktadasz wniosek i realizujesz projekt.

Druga: bierzesz udziat w projekcie, ktory jest realizowany przez np. firme
szkoleniowg, urzad pracy lub inng instytucje.

Fundusze Europejskie pomoga Ci osiggnac sukces! Pamietaj jednak, ze wspieraja
one konkretne projekty. Projekt jest jednorazowym dziataniem,

dzieki ktoremu realizuje sie wyznaczone cele.

Dofinansowanie lub inny rodzaj wsparcia mozna dostac na bardzo rézne
inwestycje, dlatego przyznajg je rozne instytucje.

By otrzymac unijne wparcie, musisz ztozy¢ wniosek w konkretnym naborze

i w odpowiednim terminie. Ocenig go eksperci, a wyniki znajdziesz na stronie
internetowej instytucji ogtaszajacej nabor oraz na portalu
www.FunduszeEuropejskie.gov.pl.

W tej publikacji pokazemy Ci, jak ubiegac sie o pienigdze z Funduszy
Europejskich. Przeprowadzimy Cie przez wszystkie najwazniejsze etapy: od
pomystu na projekt, przez przygotowania do ztozenia wniosku, po rozliczenie
projektu. Znajdziesz tu wiele praktycznych wskazowek. Skorzystaj z nich

i przekonaj sie, ze Fundusze Europejskie sg dla Ciebie!

Zatem od czego zaczac?
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swoje
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Na poczatku najwazniejszy jest pomyst. Zanim zaczniesz
dziata¢, musisz wiedzie¢, na co potrzebujesz pieniedzy i jaki
cel chcesz dzieki nim osiggnac. Nie trac czasu na wertowanie
opisow programow po to, by znalez¢ inspiracje. Najwieksze
szanse na sukces maja te przedsiewziecia, ktore wynikaja

z potrzeb Twojej firmy lub instytucji. Wpisuja sie w dziatalnos¢
Twojego podmiotu, a takze bazujg na Twojej wiedzy

i doSwiadczeniu.

Jesli jednak poszukujesz inspiracji i chcesz zobaczyc,

na co inni otrzymali wsparcie, wejdz na www.mapadotacji.gov.pl.
Znajdziesz tam liste wszystkich projektow dofinansowanych

w Polsce z Funduszy Europejskich.

Masz juz pomyst. Ale czy bedziesz mogt otrzymac wsparcie
na jego realizacje? By sie upewnic, skorzystaj z Wyszukiwarki
Dotacji na Portalu Funduszy Europejskich
(www.FunduszeEuropejskie.gov.pl/wyszukiwarka/).

Najpierw musisz odpowiedziec na kilka pytan:
Jaki podmiot reprezentujesz?
W ktorej czesci Polski zrealizujesz projekt?
Z jakiej jest on dziedziny?

Otrzymasz informacje o dostepnych naborach wnioskow.
System przekieruje Cie do opisu naboru wnioskow, z ktorego
dowiesz sie, kto, na co i kiedy moze uzyskac wsparcie.
Sprawdz, czy Twoj projekt kwalifikuje sie do dofinansowania
oraz czy i jaki wktad wtasny jest wymagany. Zobacz, jak
wypetni¢ wniosek, a takze w jaki sposob i kiedy go ztozyc.

Za kazdym razem zapoznaj sie z regulaminem wyboru projektow.




Wyszukiwarka Dotacji poinformuje Cie tylko o dostepnych
opcjach dofinansowania. Nie wskaze naborow, ktore nie
zostaty jeszcze ogtoszone. Ale nie musisz zagladac do
Wyszukiwarki codziennie. Mozesz zapisac sie na newsletter.
Wtedy bedziesz otrzymywat informacje o naborach na
wskazang skrzynke mailowa.

Pomocy mozesz szukac tez w Punkcie Informacyjnym
Funduszy Europejskich. Ekspert udzieli Ci tutaj bezptatnej
porady. Poinformuje, w jaki sposob skorzystac z Funduszy
Europejskich i kiedy sg planowane nabory. Odpowie tez na
inne Twoje pytania.

°) 3.

Dotacja
czy
pozyczka?

Fundusze Europejskie to nie tylko dotacje. Na projekt
mozesz takze dostac np. unijng pozyczke lub kredyt na
korzystnych warunkach. Sg rowniez dostepne instrumenty
finansowe, np. fundusze kapitatowe czy poreczenia, ktore
wespra Twojg dziatalnosc.

Warto tez zastanowic sie nad realizacjg pomystu w formule
Partnerstwa Publiczno-Prywatnego (PPP) w potaczeniu

z Funduszami Europejskimi. Moze okazac sig, ze bedzie to
tansze i da lepsze efekty. Wiecej informacji znajdziesz na
Platformie Partnerstwa Publiczno-Prywatnego
(www.ppp.gov.pl).
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Przygotuj
dokumenty

Kazdy nabor wnioskéw ma swoj okreslony termin.
Instytucje przeprowadzajgce nabory wnioskow
publikuja na swoich stronach internetowych

i aktualizujg harmonogramy nie rzadziej niz

na koniec kazdego kwartatu. Nabor, ktory Cie
interesuje, bedzie ogtoszony dopiero za kilka
tygodni? Nic nie szkodzi, mozesz juz teraz ubrac
swoj pomyst w projekt. Zbierac potrzebne
dokumenty i przygotowywac sie do ztozenia
wniosku.

Wroc¢ na chwile do kroku pierwszego, czyli potrzeb
oraz dziatan, dzieki ktorym bedziesz mogt je
zaspokoic. Nastepnie:

stworz harmonogram dziatan,

oszacuj koszty i przedstaw je w formie
kosztorysu,

dobierz zespot projektowy,
zastanow sie, jak wypromujesz swoj projekt.

Znajdz twarde argumenty, ktore uzasadnig,

ze Twoj projekt jest potrzebny i uzyteczny.
Dopasuj optymalne dziatania, ktore doprowadza
Cie do zatozonego celu. Pomysl, co zrobi¢, by
produkty i ustugi, ktore powstang w trakcie
projektu, miaty najwyzsza jakosc. I, co bardzo
wazne, dziatania byty efektywne kosztowo.
Pamietaj, ze nie ma jednej, uniwersalnej
metody planowania projektow, bo kazdy

z nich jest inny i ma swojg specyfike.
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6.

240z Jesli nabor wnioskow jest juz ogtoszony, przeanalizuj
wniosek doktadnie jego dokumentacje. Jeszcze raz upewnij
sie, ze Twoj projekt wpisuje sie w zatozenia danego
@ naboru. Koniecznie zapoznaj sie z instrukcjg

wypetniania wniosku i postepuj zgodnie z nig.
Pamietaj, ze wniosek wypetniasz w specjalnym
systemie informatycznym. Nie ma potrzeby
dostarczania papierowych wersji dokumentow.

Ztozytes juz wniosek? Uzbroj sie w cierpliwos¢,

bo teraz trafi on do oceny. Jesli projekt spetnia

w wystarczajgcym stopniu kryteria wyboru projektow,
to odpowiednia instytucja podejmie decyzje, ze

moze on dostac wsparcie. Czesto zdarza sie jednak,
ze eksperci proszg o dodatkowe wyjasnienia czy tez
dostanie jakich$ informacji lub dokumentow. Badz na
to przygotowany.

=
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Podpisz
umowe

8.

Realizuj
projekt

Twoj wniosek otrzymat ocene pozytywng i pomyst
zostat zakwalifikowany do udzielenia wsparcia?
Gratulujemy! Teraz czas na podpisanie umowy.
WczesSniej jednak musisz zgromadzic potrzebne
zataczniki. Ich doktadna lista znajduje sie

w regulaminie wyboru projektow.

Moze tez przedstawic Ci jg instytucja, do ktorej
ztozytes wniosek.

Projekt realizuj zgodnie z zatozeniami
przedstawionymi we wniosku. Przestrzegaj tez
powszechnie obowigzujacych zasad dotyczgcych
unijnych projektow. Twoim partnerem w realizacji
i rozliczaniu projektu bedzie instytucja, z ktorg
podpiszesz umowe.

Razem z zamknieciem i rozliczeniem projektu
rozpoczyna sie okres jego trwatosci. Co to oznacza?
Od tego momentu liczy sie czas, kiedy musisz
utrzymac zaktadane efekty projektu. Przyktadem
tego moze by¢ wskazany w dokumentacji

poziom zatrudnienia pracownikow. Dtugos¢

okresu trwatosci zalezy od tego, jaki podmiot
reprezentujesz. Zwykle trwa on od 3 do 5 lat.







Szukasz bezptatnej informag;ji
o Funduszach Europejskich?

Portal Funduszy Europejskich

Portal www.FunduszeEuropejskie.gov.pl to najbardziej aktualne
i doktadne zrodto informacji na temat zdobywania unijnych pieniedzy.

Co mozesz znalez¢ na portalu?
Wyszukiwarke dotacji i innych form wsparcia.
Liste ogtoszonych naborow i harmonogramy.
Instrukcje i poradniki.

Wyszukiwarke szkolen i konferencji.

Ogolne informacje o Funduszach.

Przekierowanie na portale programow krajowych i regionalnych.




Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich
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@® Gtéwny Punkt Informacyjny

W Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) mozesz uzyskac
bezptatne informacje. Punkty Informacyjne znajduja sie w kazdym
mieScie wojewodzkim oraz w niektorych mniejszych miejscowosciach

- sprawdz na stronie www.FunduszeEuropejskie.gov.pl/punkty.

Z konsultacji mozesz skorzystac:
osobiscie w punkcie,
telefonicznie,
e-mailowo,
na specjalnych wyjazdowych dyzurach (Mobilne Punkty Informacyjne).
Eksperci:
pomoga ustalic, czy dany pomyst ma szanse na uzyskanie wsparcia,
poinformujg o warunkach i procedurach przyznania dofinansowania,
zaproponujg Ci konsultacje podczas realizacji projektu i wsparcie w rozliczeniu go.

Punkty organizujg takze bezptatne spotkania informacyjne, webinary oraz szkolenia.
Niektore z nich dotyczg konkretnych naborow, inne poruszajg ogolniejsze tematy.
Liste wszystkich wydarzen znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich w zaktadce
»Szkolenia i konferencje”:
www.FunduszeEuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/szkolenia.



Innowacje na wyciagniecie reki

Chcesz rozwingc swojg firme i skierowac jg na sciezke innowacji? Zastanawiasz sie,
jak dosta¢ pomoc z programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki
(FENG)? Skorzystaj z bezptatnych narzedzi, ktore utatwig Ci droge do sukcesu!

STEP (Sprawdzimy Twoj Eksperymentalny Pomyst)

Jest ustuga dla osob, ktore majg juz pomyst
na innowacyjny projekt, ale nie wiedza, jak
zabrac sie za jego realizacje. Dzieki temu
narzedziu szybko i skutecznie przygotujesz
sie do siegniecia po unijne wsparcie.

SPRAWDZIMY TWOJ) M
EKSPERYMENTALNY
POMYSt

WWW.POIR.GOV.PL

Jak to dziata?

Wejdz na strone www.step.gov.pl, potem wypetnij i wyslij formularz. Sprawdzimy, czy
Twoj pomyst na projekt wpisuje sie w zatozenia programu Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki. Gdy okaze sieg, ze nie, popros konsultanta, by wskazat Ci
inne zrodta dofinansowania.

Jezeli projekt jest zgodny z zatozeniami programu, skontaktuje sie z Tobg ekspert
wskazany przez ministerstwo. Wspolnie ustalicie sposob wspotpracy i wymiany
informacji. Ekspert przygotuje m.in. analize mocnych i stabych stron Twojego
pomystu. Wskaze Ci elementy, ktore warto poprawic, by ubiegac sie o pomoc

z Funduszy Europejskich.




Innovation Coach

To narzedzie dla osob, ktore nie majg jeszcze pomystu
i dopiero mysla o innowacjach w swojej firmie. Nie musisz miec

I c doSwiadczenia. Wystarczy chec zmian.

Innovation Jak to dziata?
Coach

Zarejestruj przedsiebiorstwo na www.innovationcoach.pl.
Przydzielimy Ci eksperta (coacha innowacji), ktory zbada m.in. mozliwosci i zasoby
Twojej firmy w zakresie B+R+l. Dzieki Innovation Coach dowiesz sie, co zrobi¢, by
rozpoczac¢ prace badawczo-rozwojowe oraz wprowadzi¢ innowacyjne rozwigzania.
A takze jak zdoby¢ na to dofinansowanie.

Innopoint

Tak nazywa sie ustuga informacyjna skierowana do
przedsiebiorcow, ktorzy chca skorzystac z programu FENG.

Jak to dziata?

Mozesz wypetnic ankiete potrzeb przedsiebiorcy. Znajdziesz jg na
stronie www.nowoczesnagospodarka.gov.pl/strony/ankieta-potrzeb-przedsiebiorcy/.
W ten sposob dowiesz sig, ktory z instrumentéw programu pasuje do Twoich potrzeb.
Jezeli bedziesz miat dodatkowe pytania, uzyj specjalnego formularza, by umoéwic sie
na spotkanie z konsultantem w Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich.

Aby zdobyc¢ informacje o ofercie FENG, mozesz tez zadzwonic
na Infolinie: 22 262 99 95.
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